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1. Общие положения
1. Правила приема в муниципальное автономное общеобразовательное учреждение г. Хабаровска «Средняя школа № 40» на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – Правила, Учреждение) разработаны в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Порядком приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утверждённым приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 г. № 32 и Уставом Учреждения.
В целях реализации требований, содержащихся в п. «д» ч.2 ст. 29 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" Учреждение обеспечивает открытость и доступность настоящего информационного ресурса посредством размещения текста Правил на официальном сайте Учреждения в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

2. Предметом регулирования настоящих Правил являются общественные отношения, возникающие в связи с приёмом граждан на обучение в Учреждение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.

3. Правила являются локальным нормативным актом, содержащим нормы, регулирующие образовательные отношения (далее – локальный нормативный акт) и в соответствии с частью 9 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"  регламентируют прием граждан Российской Федерации в Учреждение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в части, не урегулированной законодательством об образовании.
4. Правила разработаны в целях реализации прав граждан на получение общедоступного общего образования на территории городского округа «Город Хабаровск» и обеспечивают прием в Учреждение всех граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплено Учреждение (далее - закрепленная территория).
5. Приём лиц в Учреждение производится по месту жительства или месту пребывания гражданина, поступающего на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования. 

6. Обучаться в Учреждении имеют право все граждане, проживающие на закреплённой Учредителем за Учреждением территории и имеющие право на получение общего образования соответствующего уровня.

7. Факт проживания гражданина, поступающего на обучение, на закрепленной за Учреждением  территории подтверждается в следующем порядке:
а) регистрация по месту жительства закреплённых лиц, не достигших 14-летнего возраста и проживающих вместе с родителями (усыновителями, опекунами) осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (пункт 28 Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учёта по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации);
б) для закреплённых лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом жительства признаётся местожительство их законных представителей – родителей, усыновителей или опекунов (пункт 2 статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации);

в) при раздельном проживании родителей место жительства закреплённых лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом.
8. При наличии свободных мест Учреждение может осуществлять приём граждан, зарегистрированных не на закреплённой территории.

9. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в Учреждение для обучения по общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований местного бюджета осуществляется в  соответствии с международными договорами Российской Федерации и Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным Законом от 25.07.2007 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» и настоящими Правилами.
10. Беженцы, вынужденные переселенцы, добровольные переселенцы пользуются правом на получение общего образования в Учреждении наравне с гражданами Российской Федерации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Прием детей из семей беженцев, вынужденных и добровольных переселенцев при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.
11. В приеме в Учреждение на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".

12. Предельная наполняемость классов определяется в соответствии с действующими на момент приёма гигиеническими требованиями к режиму образовательного процесса. 

В случае отсутствия мест в Учреждении родители (законные представители) ребёнка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в управление образования администрации города Хабаровска. 

13. Родители  (законные представители) гражданина, поступающего на обучение, имеют право выбирать образовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, не определенных уставом Учреждения, и не указанных в лицензии на осуществление образовательной деятельности, а также форм обучения, не предусмотренных действующим законодательством об образовании.

14. Учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, определяющих права и обязанности обучающихся Учреждения,  размещает указанные документы на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети  "Интернет".
15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, Уставом Учреждения, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, в том числе через информационные системы общего пользования,  фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

16. Обязательства Учреждения, предусмотренные пунктом 14 настоящих Правил, считаются выполненными, если они выполнены хотя бы в отношении одного из родителей (законных представителей) ребенка. 

2. Документы, предъявляемые при приёме в Учреждении
17. Прием граждан в Учреждении осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".

18. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В случае поступления заявления в электронном виде оригиналы документов должны быть представлены заявителем в течение 5 дней со дня направления заявления.

19. Регистрация заявлений родителей (законных представителей) детей о зачислении ребенка в Учреждение осуществляется при их личном обращении в Учреждение с заявлением в письменной форме. Заявление о зачислении ребенка в Учреждение подается в отношении каждого ребенка отдельно.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается Учреждением на информационном стенде и (или) на официальном сайте Учреждения  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
Для приёма в Учреждение

- родители (законные представители) детей, проживающих на закреплённой территории, для зачисления ребёнка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребёнка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории или  документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории;

- родители (законные представители) детей, не проживающих на закреплённой территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребёнка.
20. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Документами, удостоверяющими личность иностранного гражданина в Российской Федерации, являются паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.

Документами, удостоверяющими личность лица без гражданства в Российской Федерации, являются:

1) документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

2) разрешение на временное проживание;

3) вид на жительство;

4) иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства.

21. Иностранные граждане и лица без гражданства обязаны своевременно предоставлять Учреждению документы, подтверждающие право законного пребывания заявителя на территории Российской Федерации и ребёнка иностранного гражданина или лица без гражданства.
22. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

23. При приеме в Учреждение для получения среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца.

24. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в Учреждение  не допускается. 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 

25. Копии документов, представляемых родителями (законными представителями) при приёме заявления, вкладываются в личное дело обучающегося и хранятся в Учреждении  в течение всего периода обучения ребёнка.

26. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

27. Приём заявлений и прилагаемых к нему документов, регистрацию документов в журнале приёма заявлений (10 класс), ознакомление родителей (законных представителей) ребёнка с нормативно-правовыми документами, регламентирующими деятельность Учреждения, указанными в п. 14 настоящих Правил, осуществляет лицо, ответственное за приём заявлений и документов, которое ежегодно назначается приказом директора Учреждения.
28. Принятые документы подлежат возврату заявителю по следующим  основаниям:

-заявление оформлено не по установленной форме;

-в заявлении отсутствуют необходимые реквизиты (в том числе адрес заявителя, подпись, дата);

-отсутствие у заявителя документов, удостоверяющих личность и (или) подтверждающих право заявителя представлять интересы несовершеннолетнего;

-отсутствие полного пакета документов для зачисления ребенка в Учреждение, указанных в настоящих Правилах;

-несоответствие сведений документа, удостоверяющего личность заявителя, сведениям о заявителе в представленном пакете документов.

29. При установлении фактов отсутствия необходимых документов лицо, ответственное за приём заявлений и документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги по зачислению ребёнка в Учреждение, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

 При наличии оснований для отказа в приёме документов лицо, ответственное за приём заявлений и документов, устно информирует заявителя, при этом заявителю должно быть предложено обратиться с заявлением в вышестоящие органы в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

30. Зачисление обучающихся в Учреждение оформляется распорядительным актом Учреждения  в течение 7 рабочих дней после приёма документов. Учреждение является резолюция директора о зачислении обучающихся.

31. С даты, указанной в распорядительном акте  Учреждения о приеме лица на обучение у лица, принятого на обучение, возникают права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Учреждения.
32. По согласованию сторон между родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения  может быть заключён договор об обучении в целях установления ответственности сторон, обеспечения взаимодействия между сторонами.

3. Приём граждан в порядке перевода из другой образовательной организации

33. Прием граждан в Учреждение в порядке перевода из другой образовательной организации осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации.

34. При приёме граждан в порядке перевода из другой образовательной организации вместе с заявлением о приёме ребёнка на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования родители (законные представители) ребёнка предоставляют следующие документы:

-оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, не достигшего 14 летнего возраста или документ, подтверждающий родство заявителя;

-документы, подтверждающие личность заявителя (родство заявителя) и (или) право представлять интересы ребёнка;

-личное дело обучающегося, заверенное в установленном порядке;

-ведомость текущих отметок по изученным предметам, заверенная руководителем общеобразовательной организации (при переходе в течение учебного года);

-медицинскую карту ребенка (с обязательной отметкой о прохождении флюроографического исследования);

-ксерокопию паспорта при приеме обучающегося - гражданина Российской  Федерации, достигшего 14-летнего возраста;

-аттестат об основном общем образовании установленного образца - для получения среднего общего образования;

-документы, предусмотренные пунктами 20, 22  настоящих Правил - для иностранных граждан или лиц без гражданства;

-в особых случаях - справка из образовательных организаций начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам (при переходе из образовательного учреждения начального или среднего профессионального образования в 10-11 классы Учреждения).
35. Лица, не имеющие документов (личного дела, выписки текущих отметок обучающегося по всем изучавшимся предметам в предыдущей образовательной организации, аттестата об основном общем образовании, справки из образовательных учреждений начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам), могут быть приняты на обучение в Учреждение на основании аттестации, проведенной комиссией из числа администрации и педагогических работников Учреждения.
36. Лица, осваивающие основную образовательную программу в форме самообразования или семейного образования либо обучавшиеся по не имеющей государственной аккредитации образовательной программе, вправе пройти экстерном промежуточную и государственную итоговую аттестацию в Учреждении по соответствующей имеющей государственную аккредитацию образовательной программе. 

Указанные лица зачисляются в контингент обучающихся Учреждения для последующего прохождения в соответствии с частью 3 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" промежуточной и государственной итоговой аттестации.

Прием заявлений для прохождения экстерном промежуточной и государственной итоговой аттестации в Учреждении по соответствующей имеющей государственную аккредитацию образовательной программе осуществляется в сроки, установленные Учреждением самостоятельно в соответствии с соответствующим локальным нормативным актом – Положением об экстернате.

4. Организация приёма граждан для получения основного общего и среднего общего образования для профильного обучения
37. При приёме в Учреждение для получения среднего общего образования для профильного обучения осуществляется организация индивидуального отбора в случаях создания в Учреждении  класса (классов) профильного обучения.

38. Организация индивидуального отбора осуществляется в класс (классы) профильного обучения:

с 10 класса – по результатам успеваемости с учетом прохождения государственной итоговой аттестации по профильным предметам;

в 11 класс – по результатам промежуточной аттестации за курс 10 класса и дополнительного тестирования по профильным предметам.

39. Решение об индивидуальном отборе для приема либо перевода в класс (классы) профильного обучения принимается комиссией исходя из результатов государственной итоговой аттестации по профильным предметам или результатов промежуточной аттестации за курс 10 класса и дополнительного тестирования по профильным предметам, а также количества мест в классе (классах) профильного обучения.

40. Отказ по результатам индивидуального отбора при приеме либо переводе в класс (классы) профильного обучения не является в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации основанием для отчисления обучающегося из Учреждения или отказа в приеме в Учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам.

5. Заключительные положения

41. Правила вступают в силу со дня их официального утверждения распорядительным актом Учреждения, приобретают обязательный характер для всех участников образовательных отношений и распространяются на образовательные отношения, возникшие после вступления в силу настоящих Правил. 

42. Правила действительны в течение трёх лет с момента их принятия и утверждения. 
43. Правила подлежат пересмотру на предмет соответствия требованиям действующего законодательства, а равно иных условий, влекущих изменение, дополнение или отмену закреплённых в Правилах положений. 
Изменения и дополнения в настоящие Правила вносятся в установленном порядке распорядительными актами Учреждения на основании решения коллегиального органа управления Учреждением, принявшего настоящий локальный нормативный акт.

44. Настоящие Правила пронумерованные, прошитые, скреплённые печатью, заверенные подписью директора Учреждения хранятся в папке «Локальные нормативные акты» в делах Учреждения.

_______________________________________________________________________________________
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